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Kulturring Schaidt • Hauptstraße 49 • 76744 Wörth-Schaidt 

An die Mitglieder 

des Kulturrings Schaidt 

 

 Hauptstraße 49 

 76744 Wörth am Rhein - Schaidt 

 Telefon: 0172/7128076 

 E-Mail: kulturring@schaidt.info 

 Internet: www.schaidt.info 

 Bankverbindung 

 Sparkasse Germersheim-Kandel 

 IBAN: DE85 5485 1440 0003 0033 65 

 BIC: MALADE51KAD 

 Bitte immer Betreff „Patenschaft“ mit angeben! 

 
Ihr Zeichen 

 
Ihr Schreiben vom 

 
Unser Zeichen 

TK 
Datum 

10. November 2022 
Seite 
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Kurzanleitung zum Raumbuchungssystem der Stadt Wörth am Rhein  

Der Einstieg in das Raumbuchungssystem erfolgt über die Internetseite der Stadt Wörth unter: 
https://www.woerth.de/sv_woerth/ 

Durch die Eingabe des Suchbegriffs „Raumbuchung“ in das Suchfeld in der oberen rechten 
Ecke der Internetseite der Stadt Wörth, erhält man den auf der nächsten Seite abgebildeten 
Link. Der Schnelleinstieg in die Raumbuchung Online befindet sich am Ende dieser Seite. 

 

Wer möchte, kann über den nebenstehenden QR-Code auch direkt ins Haupt-
menü einsteigen und auf der nächsten Seite mit dem Abschnitt „Raumbuchung 
Online“ weiter machen. 

 

https://www.woerth.de/sv_woerth/
https://www.woerth.de/sv_woerth/Portal/Downloads%20&%20Formulare/Vergabe%20st%C3%A4dtischer%20Einrichtungen/Raumbuchung%20online/
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Nach der Bestätigung mit der ENTER-
Taste im Suchfeld auf der vorherigen 
Seite, erhält man in etwa dieses Sucher-
gebnis. Dabei wird im hier gezeigten Fall 
die Raumbuchung Online gleich an ers-
ter Position gezeigt. 

Durch Anklicken mit der linken Maus-
taste gelangt man zur Hauptmaske des 
Raumbuchungssystems, die direkt im 
Anschluss gezeigt wird. 

 

Wenn man das erste Mal mit dem Raumbuchungssystem arbeitet und der Verein noch keine 
Registrierungsdaten besitzt, muss man zunächst den ersten Menüpunkt „Zur Registrierung“ 
anklicken. 

Danach gelangt man zur nachfolgend gezeigten Erfassungsmaske. Es ist dabei zu beachten, 
dass die Kombination aus E-Mail-Adresse und Vor-/Zunamen immer nur einmal vorkommen 
darf. Derzeit wird daran gearbeitet, dass der Vor-/Zuname auch mehrmals in der Datenbank 
vorkommen darf. Dies wird benötigt, wenn eine Person für mehrere Vereine Raumbuchungen 
vornimmt. Allerdings darf die E-Mail-Adresse auf jeden Fall nur einmal vorkommen (Dupletten-
schutz). 
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Wenn alles, wie zuvor gezeigt, ausgefüllt wurde, so wird per E-Mail eine Kundennummer an 
die angegebene E-Mail-Adresse geschickt. Dabei lautet die die Maiadresse des Absenders 
„stadtwoerth-.........@reply.raumverwaltung.omoc.de“. Hierbei stehen die Punkte für eine zu-
fällige Zahlen-/Buchstabenkombination. Sollte die Mail nicht innerhalb weniger Minuten an-
kommen, so sollte man SPAM-Ordner seines Postfaches nach der Mail suchen. 
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Bevor die Kundennummer dann auch für Raumbuchungen verwendet werden kann ist es er-
forderlich, den Erhalt der Mail durch Klicken auf den darin befindlichen Link zu bestätigen. 
Danach kann man einen Raum in dem gewünschten Ortsbezirk buchen. Hier im Beispiel ist es 
der Ratssaal im Bürgerhaus in Schaidt. 

Nach anklicken der Menüpunkte, wie in den nächsten beiden Bildschirmmasken gezeigt, ge-
langt man zur Erfassungsmaske der Veranstaltung. Aus technischen Gründen ist die Erfas-
sungsmaske hier in mehreren Abschnitten zu sehen. 
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Bei dem gesamten Raumbuchungssystem ist zu beachten, dass alle Felder, die mit einem 
Haken versehen sind, Pflichtfelder sind, die ausgefüllt werden müssen. 

Als Erstes gibt man die zu erwartende Personenzahl und den Veranstaltungszeitraum ein. 

 

Mit Hilfe der Tabulatortaste oder des Rollbalkens und der Maus gelangt man in den nächsten 
Abschnitt. Über den Schalter „Verfügbarkeit prüfen“ kann ermittelt werden, ob der ausgewählte 
Raum zum vorher eingegebenen Datum und der Uhrzeit bereits belegt ist. 
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Beachte: Ein Raum gilt erst dann als „Belegt“, wenn eine Buchungsanfrage vom Ortsvorste-
her oder dem Bürgerbüro freigegeben wurde. 

Nun wird der Raum ausgewählt, in dem die Veranstaltung stattfinden soll. 

 

Hinter dem Link „Details“ steckt die Raumkategorie. Bei den Veranstaltungsräumen „Foyer“ 
und „Veranstaltungsraum“ der Kulturhalle Schaidt gibt es dann auch noch den Link „Doku-
mente“. Hier hinter verbergen sich dann die verschiedenen, für den jeweiligen Raum buchba-
ren, Bestuhlungspläne mit ihren Nummern und der zulässigen Personenzahl. 

 



Kulturring Schaidt 

  

 

 

Seite 8 

C
o
p
y
ri
g

h
t 

b
y
 T

h
o
m

a
s
 K

ir
s
c
h
e
n
m

a
n
n
. 

A
lle

 R
e
c
h
te

 v
o
rb

e
h
a
lt
e
n
. 

Als nächstes müssen die Angaben zum zeitlichen Ablauf der Veranstaltung gemacht werden. 
Das wären dann z.B. Aufbau, Abbau, Einlass usw., jeweils mit Datum und Uhrzeit. Wenn es 
sich, wie im vorliegenden Fall, um eine Veranstaltung handelt bei der es keinen Auf- und Abbau 
gibt, können diese Felder natürlich leer bleiben. 

Beginn und Ende der Veranstaltung (VA) sind jedoch die Mindestangaben, die gemacht wer-
den müssen. 
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Als nächstes werden die Angaben zur buchenden Person erfasst. Dabei sind alle grauen Fel-
der Pflichtfelder. Ohne diese Angaben kann die Buchungsanfrage später nicht abgeschlossen 
werden. 

Nach Eingabe der Kundennummer und der Mailadresse kann man auf die Schaltfläche „Kun-
dennummer und E-Mail prüfen“ klicken. Hier werden nicht nur die genannten Dinge geprüft, 
sondern auch die in der Datenbank hinterlegten Personendaten in die Maske eingetragen. Bei 
anklicken der Schaltfläche „Kundennummer vergessen“ wird die Kundennummer, die der ein-
gegebenen Mailadresse zugeordnet ist, nochmal an die hinterlegte E-Mail-Adresse verschickt. 
Eine erneute Bestätigung des Erhalts der Mail ist nicht notwendig, auch wenn dieser in der 
Mail enthalten ist. 
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Nun noch die Angaben zum Titel der Veranstaltung und zur Organisation. Alle weiteren Anga-
ben, die der Antragsteller der Verwaltung noch mitteilen möchte, müssen in das Feld „Anmer-
kungen zur Belegung“ geschrieben werden. 

 

Die „Zusätzlichen Fragen“ sollten soweit selbsterklärend sein. Hier müssen ggf. die Vorgabe-
werte, entsprechend den Gegebenheiten, geändert werden. 

Sollten Sie aktuell mehr als eine Anfrage hintereinander erfassen, so beachten Sie bitte den 
Punkt „Wichtige Eigenheiten des Systems“ auf Seite 13. 
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Nun sind es noch 3 Klicks, bis zum Ende der Raumbuchungsanfrage. 

Prinzipiell sollten hier die beiden Verlinkungen „Links“ angeklickt werden. Dort werden wichtige 
Dinge erläutert, die für die Nutzung der städtischen Räume beachtet werden müssen. Dies gilt 
vor allem für den Punkte „Benutzungs- & Entgeldordnung“. Hier kann es für den Antragstel-
ler/Veranstalter u.U. schnell teuer werden. 

 

Zum Abschluss sollten die gemachten Angaben nochmal kurz geprüft werden. Danach klickt 
man auf die Schaltfläche „Eingaben senden“. 
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Zum Abschluss erhalten Sie die folgende Mitteilung und diverse Auswahlmöglichkeiten, wie 
weiter vorgegangen werden kann. Wichtig ist auch die Anfragenummer, unter der die Raum-
buchungsanfrage im System wiedergefunden werden kann. 

 

Wichtige Eigenheiten des Systems 

- Stellt man bei der Erfassung fest, dass man keine Kundennummer hat und lässt dieses 
Feld deshalb leer, so erhält man beim Absenden der Anfrage den Hinweis, dass Kun-
dennummer und E-Mail-Adresse nicht übereinstimmen. In diesem Fall muss die Raum-
buchung verlasen und auf das Startmenü (siehe Seite 2) zurückgekehrt werden. Hier 
dann bitte zuerst die Registrierung vornehmen, dann auf den Link in der übersandten 
Mail klicken und erst danach die Raumbuchungsanfrage wiederholen. Ein Hinweis, dass 
so vorgegangen werden muss oder auf die zuvor notwendige Registrierung erfolgt bei 
der Fehlermeldung leider nicht. 

- Wenn nach Abschluss einer Raumbuchung eine weitere Anfrage mit den gleichen Da-
ten vorgenommen werden soll (vorherige Maske Punkt 2), dann ist die Vorauswahl für 
den Ort der Raumbuchung, die man auf dem Startmenü auf Seite 2 vorgenommen hat, 
zwar noch vorhanden, es werden aber alle in Wörth buchbaren Räume angezeigt. Au-
ßerdem stehen im Feld „Anmerkungen zur Belegung“ die zusätzlichen Fragen aus der 
vorherigen Erfassung. Dies könnte zu Verwirrungen führen. 

- Nach einer gewissen Zeit wird die vorherige Maske automatisch durch das System ge-
schlossen. Danach sind Änderungen an der Raumbuchung oder deren Stornierung, nur 
noch über die entsprechenden Links in der Bestätigungsmail der Raumbuchung mög-
lich. Diese bekommt man automatisch, wenn man die Raumbuchungsanfrage abge-
schickt hat. 

2 
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Hinweise des Autors 

Da sich das Raumbuchungssystem der Stadt Wörth am Rhein in steter Weiterentwicklung be-
findet, kann für die Richtigkeit und Vollständigkeit dieser Anleitung keine Gewähr übernommen 
werden. 

Diese Kurzanleitung wurde nach bestem Wissen und Gewissen durch den Copyright Inhaber 
am 10.11.2022 erstellt. 

Die Ansprechpartnerin für die Vergabe von städtischen Einrichtungen im Ortsbezirk Wörth ist 
Frau Susanne Kupper (Telefon 07271-131-620, E-Mail-Adresse susanne.kupper@woerth.de). 
In allen anderen Ortsbezirken wendet man sich bitte direkt an die jeweiligen Bürgerbüros bzw. 
den Ortsvorsteher oder die Ortsvorsteherin. 

Hinweise auf bestehende Änderungen am Erfassungsportal oder auf falsche oder fehlende 
Dinge in dieser Kurzanleitung, werden gerne unter der E-Mail-Adresse kulturring@schaidt.info 
entgegengenommen. 

Da der Kulturring Schaidt schon seit Jahren seinen elektronischen Kulturringkalender 
auf dem Informationsportal von Schaidt im Internet führt und sich die Schaidter Vereine 
und Einrichtungen in ihren Aktivitäten darüber abstimmen, wird dieser Kalender natür-
lich weitergeführt. 

Der Autor wünscht gutes Gelingen bei der ehrenamtlichen Vereinsarbeit und dem Gebrauch 
des Raumbuchungssystems der Stadt Wörth am Rhein. 

mailto:susanne.kupper@woerth.de
mailto:kulturring@schaidt.info
http://www.schaidt.info/

